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1 Roundcube : Exportation du carnet d’adresses

Pour procéder a I’exportation de votre carnet d’adresses, connectez-vous au webmail sous Roundcube
https://webmail.ac-dijon.fr/roundcube/ avec votre identifiant et votre mot de passe de messagerie.

e Aprés votre validation, vous arrivez sur la page d’accueil du webmail.
e Cliquez sur Contacts qui se trouve dans le menu en haut a droite

Contacts

o

e Dans la fenétre qui se présente, cliquez sur Exporter puis Tout exporter,

roundcube ®

Crowpes Contacts

Cette action permet de télécharger et de sauvegarder sur votre ordinateur la liste compléte de vos contacts
en format .vcf

Vous trouverez votre fichier dans le répertoire de téléchargement de votre systéme. Pour qu’il fasse office
de sauvegarde, déplacer celui-ci dans le répertoire de votre choix.
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https://webmail.ac-dijon.fr/roundcube/

2 Convergence : Importation du carnet d’adresses

Pour procéder a I’importation de votre carnet d’adresses, connectez-vous au webmail sous Convergence
https://webmail.ac-dijon.fr/ avec votre identifiant et votre mot de passe de messagerie.

e Sur la page d’accueil (en bas a gauche) du webmail sous Convergence, vous trouverez le menu suivant :
A4 Messagerie @
7o Agenda
7 Options
e En sélectionnant Carnet d’adresses, vous aurez la fenétre suivante :
= 3 4 [g
SRS - [
HE T 720 &~ ¢
[ Carnet d'adresse  Importer =
] adresses école Exporter -
T 1 Annuaire de 'entreprise
Groupes
[ ]
e Cliquer sur I'icone comportant une disquette et cliquer sur Importer

Votre action déclenchera cette fenétre :

M

Importer des contacts vers le carnet d'adresses sélectionné & partir de
fichiers vCards, Qutlook CVS et MozillaThunderbird LDIF.

Sélectionner un fichier : | | Parcourir
Importer des contacts

e Cliquer sur Parcourir pour vous permettre d’indiquer I'emplacement du carnet d’adresses sauvegardé.

< v » CePC > Téléchargements » CA
Nem " Madifié le Type Taille
s Accés rapide
o Bureau + 25/09/2024 16:27 Fichier VCF 13Ko
¥ Téléchargements » [
= Documents -
& Images »*
OTP-CRCODE -
™ 192.168.189.240 *
2023-2024
2024-2025
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e Une fois le fichier sélectionné, vous pouvez lancer I'importation

Importer des contacts vers le carnet d'adresses sélectionné & partir de
fichiers vCards, Qutlook CVS et MozillaThunderbird LOIF.

Sélectionner un fichier : |E3{pnrt—c1}pet—rnundcube,ucf | Parcourir

I
|kwdesmﬂads Annuler

e Un message vous confirme l'import de vos contacts

96 entrées ont été importées.

L’opération est terminée. Vous pouvez, maintenant, utiliser pleinement le webmail par Convergence avec
VOs contacts.

Pour_information : Le fichier, que vous avez sauvegardé, peut étre implanté sur le client de messagerie
Thunderbird en utilisant la fonction Import/Export de votre application.
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